FORMATION GERESO — COMPTABILITE, FISCALITE ET GESTION FINANCIERE

DEMATERIALISATION DES DOCUMENTS GERESO

COMPTABLES ET ADMINISTRATIFS

REGLES JURIDIQUES ET MISE EN (EUVRE DANS L’ENTREPRISE

PROGRAMME DE LA FORMATION OBJECTIFS

* Mettre en ceuvre un projet de dématérialisation de
documents comptables et administratifs.
. . + Elaborer une démarche et des outils de la
DEMATERIALISER : ENJEUX ET CHAMP D'APPLICATION dématérialisation.
* Mesurer les impacts pour I'entreprise et modifier
ses pratiques afin de s'adapter aux nouvelles
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> Quelle obligation ? Quelles motivations pour I'entreprise ?

> Les documents concernés technologies.
— transactions d’achats et de ventes : contrats, bons de commande, bons de livraison, « Vérifier la reconnaissance légale d'un document
factures électronique.

— bulletins de paie

— déclarations, attestations LES PLUS DE CETTE FORMATION

— transactions financiéres » Un panorama des points a controler lors de la
— documents numériques liés aux processus comptables g;epf;bfguvre d'un projet de dématérialisation
— contrats + Des exemples opérationnels et des retours
| | d'expérience pour mieux appréhender la mise en
CONTRAINTES JURIDIQUES ET TECHNIQUES DE LA DEMATERIALISATION application concrete de la dématérialisation dans sa

. i . . L propre organisation
> Respecter les aspects juridiques et fiscaux propres a chague document dématérialisé

— dématérialisation des bulletins de paie : le bulletin de paie électronique PUBLIC ET PREREQUIS

— déclarations fiscales et sociales : obligations de télédéclarations, les regles de la TVA Responsables des services administratifs,

— dématérialisation des marchés publics comptables et financiers, directeurs comptables et
~ —facture électronique : Directive européenne 2001/115/CE fiscaux, directions informatiques, comptables
Etude de cas : les mentions & porter sur la facture transmise par voie électronique uniques, fiscalistes

— norme SEPA e L MOYENS PEDAGOGIQUES, TECHNIQUES,
> Intégrer les regles de la comptabilité informatisée ENCADREMENT

— satisfaire aux exigences en matiere de preuve (art. 410-4 du PCG) - focus sur le Questionnaire adressé aux participants 15 jours

Fichier d_es Ecritures C_omptables (FEC) ) ) avant la formation pour connaitre leurs attentes

— garantir la conservation des données mais également leur reconnaissance Méthodes pédagogiques : apports théoriques et

— optimiser le traitement des documents numériques pr_athy%s (cas 90ngfet5, exemplelsdd'app!lcatlon)d.

— assurer la permanence du chemin de révision Mise a 'Spos't'cl"T phel support pe agogiue etdun

- ire a I'obligation de présentation fiscale (LPF art. L.47 A) geees personne’ a Ues e-Tessources en 1gne a

souscrire a f'oblig p i l'issue de la formation Consultants sélectionnés
. B B pour leurs compétences pédagogiques, expertise
METHODES ET OUTILS DE DEMATERIALISATION métier et expériences professionnelles
> La Gestion Electronique des Documents (GED), le workflow

— les différents types d’échanges par voie électronique SUIVI ET EVALUATION

- aUt_hentm?anon et gestion des sécurités Feuille d'émargement et attestation de fin de
> L'archivage électronique des documents formation o

— numérisation/archivage électronique de documents selon la norme AFNOR NF Evaluation & chaud et a froid

Z42-013

TARIFS
1530 € HT - Réf : CTA-DMAT

— force probante d'un systéme d’archivage
> Les solutions fonctionnelles d’échange électronique de données

— la facture électroniqug s[gnée Validité : 30 juin 2024
—le scan : pour homogénéiser le support
—la Lecture Automatique des Documents (LAD) pour homogénéiser les flux
— I'Echange de Données Informatisées (EDI) )
— la plateforme de dématérialisation Parl's ’Vi'g‘jmgamf’.‘f;gzi .
Exemples de solutions de dématérialisation : principaux éditeurs et solutions du marché o s zag’jrl'“n 024

. . les 14 et 15 novembre 2024
PROJET ET MISE EN (EUVRE DE LA DEMATERIALISATION : COMMENT FAIRE

EVOLUER SES PROCESS ?

> Démarche générale en mode "projet"
— définir les objectifs
— rédiger le cahier des charges : les points de vigilance
— intégrer les outils dans le systéme d'information
— choisir la solution a mettre en ceuvre : quel format ? Quelles ressources ? Quel
budget ? Comment déployer ?
> Focus sur la dématérialisation des factures fournisseurs et clients
— pré-requis : choix d’ordre stratégique, dimension fiscale et juridique, impact en terme
d’organisation comptable et contrdle interne
— définition du périmétre : dématérialisation des factures fournisseurs et/ou des factures
clients
— les points spécifiques de la mise en ceuvre
Cas pratique

Informations et inscriptions : Isabelle ROCHE - Appel gratuit: 0800 400 460 - Fax: 02 43 23 77 07 - formation@gereso.fr
Cette formation en intra : Tél. : 02 43 23 59 89 - intra@gereso.fr



GERESO SAS - 38 rue de la Teillaie
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BU LLETl N D’l NSCR' pTlON Tél. 02 43 23 09 09 - Fax 02 43 23 77 07

formation@gereso.fr - www.gereso.com

Participant(e) Formation choisie
COIMME  CIM. NOMLeoeieiecesee ettt se s eneneas

E-MAIL oo
(obligatoire pour accéder a vos documents personnalisés, avant et aprés votre formation)

Option proposée pour certaines formations : un accés e-ressources pendant un an,
a un tarif trés avantageux (remise de 50% sur le prix public).

TeL (HgNe dIrECte).........ooouvreeiiii s Merci de préciser votre choix :
Tél. mobile (pour infos de derni€re MINULE).............overeririeerereieiriereiees ceeeseseeseseeeees O Formation + Accés e-ressources pendant un an * [0 Formation seule
Merci de nous indiquer si nous devons prévoir des mesures a mettre en ceuvre Tarif
pour les personnes nécessitant des aménagements particuliers :
.................................................................................................................................... Indiquez le tarif HT selon 'option ChOISIE .........c.cvuevviiiineiniieinies e
Entreprise / Etablissement
RAISON SOCIAIE ...ttt ee s s sttt E e84 2 £ 4284284284 SE e £ 8o £ 8 E R £ 8RR e £ A e £ R s A s e £ E b e S e £ 42 £ 42 £ 4L EeE 8428 SR 428 e AR e LR R R R R e R R e S e E b s R s bbb bbb e en b s b s enian
AUAPESSE ... R AR R £ R RS R R A £ R R R AR R R R b E LR R R R R R AR AR SRR
Codepostal L1 1 T 1 oeeeeecceeeeecessesssessessesssesssssssesssessessssnenes VB oot
TIBPRONE ... s FAX ettt bbbttt
Ned'identification (TVA INtrACOMMUNAULAITE) ...........cuuieueirieueiiiiseisse ettt s s ees s e bbb E b8 8RR bbb bbb
€008 APE / INAF ...ooooveveeeeesmsssssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssss s NeSiet L1 [ | 1 | | 1 [ | [ | |
Responsable de I'inscription
CIMME  EIM. NOM ottt PrENOM..... oottt
SIVICEIFONCHON. ...ttt sttt st se s b e 4 £ £ 28428428458 e 58 e £ A8 8RR eSS4 £ ee 4284282 E 428 e R 428 SRR R e e R e SRR AR SR e R R st nE s
TEL (IGNE QIFECE) ...ttt Bl
Facturation/Réglement
OFACTURE A ADRESSER A L'ENTREPRISE / LETABLISSEMENT : OFACTURE A ADRESSER A L'OPCO :
Arattenionde  CIMme CIM. NOM A FOPCO sttt
NOM ettt ettt n et ee et e e ee et e e et ese et et e s e s e s et es e er s e e e neseeneneen e NUMETO de PriSe €N ChAIGE ........cvuieierciieieicrireiere ettt
P IO oo Adresse de VOtre OPCO ...ttt
SeWiCe/FOnCtiOn .........................................................................................................................................................................................................................................
EoMl .ot Codepostal L1 1 L T
LIDEIE G 18 TACKUTE oo VLB ettt ettt sttt ettt ettt sttt e et et e et e n et et eananan

Si GERESO n’a pas regu l'accord de prise en charge de 'OPCO le demier jour de
la formation, le client sera facturé de I'intégralité du prix de la formation.

Si la facture est & adresser & I'entreprise mais a une autre adresse ou un autre

SEIVICE, MEICH A€ PrECISET ......vvvveiecrieeriie et bbb s
P Faita : Le:

Signature et cachet de 'Entreprise / I'Etablissement, précédés de la mention
« bon pour accord » :

Un numéro de bon de commande interne a votre entreprise doit-il apparaitre
sur la facture ?
goul O NON
ST OUL NUMEATO © oottt

GERESO se réserve le droit de facturer une pénalité forfaitaire si le client n’a
pas transmis son bon de commande avant le début de la formation

La signature de ce bulletin d'inscription vaut acceptation des conditions générales de vente

Prise en charge (si parcours certifiant) : précisées sur www.gereso.comicgyl

[JCPF [ Entreprise J0PCO

Les informations recueillies sur ce formulaire sont nécessaires au traitement de votre inscription et sont enregistrées dans un fichier informatisé par GERESO dans la finalité de traitement de votre demande.
Conformément a la loi «informatique et libertés», vous pouvez exercer votre droit d’acces aux données vous concernant et les faire rectifier ou supprimer en vous adressant a : dpo@gereso.fr
* L'accés aux e-ressources pédagogiques proposé en option en complément de la formation est renouvelable annuellement par tacite reconduction, sauf résiliation notifiée un mois avant la date d’échéance.



